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Creación de cursos 
Nuevos 

Modificar un curso 

¿Existe algún curso parecido que 
pudiera utilizar en lugar de crear 

uno nuevo? 

Proceda 
entonces a 
modificar 
el curso 
existente. 

Completar (1) Solicitud de 
creación, codificación 
uniforme y registro de 

cursos (2) Hoja de cotejo de 
la solicitud y prontuario 

para la creación, 
codificación y registro de 

cursos.  
 

¿Existe alguna de estas condiciones? 
• Alteración mayor de 50% en 

creditaje para cursos con crédito 
fijo. 

• Alteración mayor de 50% en el 
total de horas contacto. 

• Cambio en el 50% del contenido 
y objetivos de aprendizaje. 

• Cambio de nivel, de graduado a 
subgraduado o viceversa. 

 
 

Enviar los documentos al 
DAA al correo electrónico 

de correspondencia 
daa.rp@upr.edu * 

Anejar prontuario de curso 
preparado para ofrecerse en 

todas las modalidades viables: 
presenciales, híbrido, a distancia 

y en línea.  
 

Proceda a 
crear un 
curso. 

Complete la Solicitud de 
Cambios en Cursos 

Registrados debe estar 
acompañada por el 

prontuario oficial del curso. 
 

Enviar los documentos al 
DAA al correo 
electrónico de 

correspondencia 
daa.rp@upr.edu * 

 

Una vez la VPAAI apruebe la 
solicitud, el DAA notificará al 

Registrador para que ingrese el 
curso al Sistema de Información 

Estudiantil. 
  

El DAA (1) Corrobora que el 
prontuario cumpla con todos los 
requisitos establecido en la guía.  
(2) Tramita los documentos a la 

Vicepresidencia de Asuntos 
Académicos e Investigación. 

(VPAAI)** 
 

  

Y además 
proceda a 
solicitar la 

desactivación 
del curso 
existente.  

Sí 
 

No 

Sí 
 

No 

Una vez la VPAAI apruebe la 
solicitud, el DAA notificará al 

Programa y al Registrador para 
que ingrese el curso al Sistema 

de Información Estudiantil. 

El DAA (1) Corrobora que la 
información contenida en la 
solicitud esté cónsona con el 

prontuario del curso.  
(2) Tramita los documentos a la 

Vicepresidencia de Asuntos 
Académicos e Investigación. 

(VPAAI)** 
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