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Procedimiento para la creacion y modificacidon de cursos segun

Cert. 33 (2020-2021) de la Junta de Gobierno

Creacion de cursos Modificar un curso
Nuevos

| l

¢ Existe alguna de estas condiciones?

o Alteracion mayor de 50% en
creditaje para cursos con crédito
fijo.

e Alteracion mayor de 50% en el
total de horas contacto.

e Cambio en el 50% del contenido
y objetivos de aprendizaje.

e Cambio de nivel, de graduado a
subgraduado o viceversa.

¢Existe algln curso parecido que
pudiera utilizar en lugar de crear
uno nuevo?

Proceda Completar (1) Solicitud de
entonces a creacion, codificacion
modificar uniforme y registro de

el curso cursos (2) Hoja de cotejo de
existente. la solicitud y prontuario

ara la creacion
codificacion y registro de

CUrsos Proceda a Complete la Solicitud de
= crear un Cambios en Cursos
curso. Registrados debe estar
l acompanada por el
e prontuario oficial del curso.
jar prontuari ur
preparado para ofrecerse en l
todas las modalidades viables:
presenciales, hib,rido, a distancia Y ademas
y en linea. proceda a Enviar los documentos al
solicitar la DAA al correo
l desactivacion electrdnico de
del curso correspondencia
Enviar los documentos al existente. daa.rp@upr.edu *
DAA al correo electronico
de correspondencia l
daa.rp@upr.edu *
El DAA (1) Corrobora que la
l informacion contenida en la
EI DAA (1) Corrob I solicitud esté consona con el
orrobora que € rontuario del curso.
prontuario cumpla con todos los @) Trlgmita los documentos a la
requisitos establecido en la guia. Vicepresidencia de Asuntos
(2)\/Tramita!(jlos qofjum:sntots ala Académicos e Investigacion.
icepresidencia de Asuntos VPAAT)**
Académicos e Investigacion. ( )
(VPAAT)** l
l Una vez la VPAAI apruebe la
solicitud, el DAA notificara al
Unlg '\t/eé . IV;’::I a[;;uebg IaI Registrador para que ingrese el
Pfgglf;;a’fal Regri]sotr:dcg:ap:ra curso al Sistema de Informacion
Estudiantil.
que ingrese el curso al Sistema ——

de Informacion Estudiantil.

*Las solicitudes de registro, cambio o inactivacion de cursos deberan haber recibido la aprobacion del programa y de su Decanato de Facultad previamente.
Los cursos graduados se gestionan a través el DEGI.

**Para mantener un control de calidad en la tramitacion de lo relacionado con los cursos, toda solicitud recibida en el DAA es cotejada antes de ser enviada a
la Vicepresidencia de Asuntos Académicos (VPAA) en Administracion Central para el trdmite correspondiente. De encontrar alguna discrepancia, el DAA

devolvera las solicitudes al programa para las revisiones pertinentes. El programa deberd entonces reenviar la solicitud siguiendo los pasos de este
flujograma.
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