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GUIA PARA MODIFICAR LA MODALIDAD DE UN
CURSO (PARA ANADIR EN LiNEA)

FORMA EXPEDITA PARA VERANO Y AGOSTO 2020



IMPORTANTE:

Debido a los sucesos enfrentados debido al COVID-19 los cursos presenciales tuvieron que ser
ajustados para que pudieran ser ofrecidos apoyados por la tecnologia este segundo semestre
2019-2020.

Con el objetivo de ofrecer nuestros cursos en modalidad en linea, siguiendo la normativa
institucional, en las sesiones de verano 2020 y primer semestre 2020-21 (si fuera necesario), el
DAA ha creado una guia para afiadir la modalidad en linea a los cursos presenciales e hibridos en
forma expedita.

Resaltamos que esta guia de “forma expedita” se debe utilizar solamente para afadir la modalidad
en linea a los cursos que ya estdn registrados como presenciales o hibridos. En el caso de los cursos
gue solamente estan registrados como presenciales, recomendamos aifadir también la
modalidad hibrida, aunque es hacerlo es opcional. Esto es, no se estaran incluyendo cambios en
otros elementos del prontuario para esta solicitud de cambio de modalidad si se desea utilizar la
forma expedita. No se cambiardn descripciones, técnicas de evaluacién del presencial, titulo del
curso, ni sistemas de calificacidn; solamente se solicitara cambio en modalidad.

Cumpliendo con la normativa institucional vigente, los cambios en modalidad deberan ser
aprobados por el DAA y VPAA con antelacién al registro de los cursos en el Sistema de Informacién
Estudiantil (para que el estudiante pueda matricular los mismos) y los profesores finalizar la
preparacion de los mdédulos correspondientes en la plataforma institucional (Moodle). Dado el
tiempo que toma todo ese proceso, la fecha limite para recibir los prontuarios modificados y la
solicitud de cambio para afadir la modalidad en linea del curso presencial en el DAA (cursos
subgraduados) o el DEGI (cursos graduados) es el 8 de mayo para los cursos que se ofreceran en
verano 2020 y el 1 de junio de 2020 para los cursos cuyo ofrecimiento serd en agosto de 2020.
Una vez el DAA los revise, serdn enviados a la VPAA para su aprobacién.

Para la preparacion de los médulos en la plataforma Moodle, la DECEP cred una guia (disponible
en su pagina electrénica) y ofrece apoyo a los docentes en ese proceso.

En cada Facultad/Escuela la persona encargada de enviar al DAA los documentos revisados y
aprobados, usando el tramite establecido en la facultad/escuela, sera el/la decano/a o director/a.

La direccién de correo-e a la que las personas encargadas enviaran los documentos en formato
Word es:

Cursos subgraduados: clarisa.cruz@up.edu

Cursos graduados: cursosgraduados.degi@upr.edu



mailto:clarisa.cruz@up.edu
mailto:cursosgraduados.degi@upr.edu

Recalcamos que el trdmite expedito solamente requiere la entrega de los siguientes documentos:
¢ Solicitud de cambio Anejo 8 Forma expedita para cambio en modalidad

* Prontuario (atemperado segun establecido en el Anejo 1 de la Certificacion 42, 2019-2020 JG )que
puede modificar utilizando la guia provista por el DAA.

No se requiere entregar la hoja de cotejo requerida en el proceso regular.

Esta Guia es para la forma expedita, que utilizaremos debido a la emergencia generada por el COVID-
19. Para estas solicitudes expeditas (solamente para cambio en modalidad) se utilizara la solicitud de
cambio: ANEJO 8 Forma expedita para cambio en modalidad.

El proceso de gestionar la creacion y modificacion de cursos en la modalidad en linea e hibrido, esta
determinado por la Guia para la Creacion, Codificacion Uniforme y Registro de cursos en la UPR (Certificacién
42, 2019-2020, JG). Los cursos en linea, deberan seguir, ademas, las disposiciones establecidas mediante
las Normas y Guias para la implantacion de la politica de Educacion a Distancia en el Recinto de Rio Piedras
(Certificacion 49, 2015-2016, SA).

La definicidn de curso presencial, hibrido y en linea segun la normativa institucional es la siguiente:

e Curso presencial: Curso en el cual 75% o més de las horas de instruccion requieren la presencia
fisica del estudiante y el profesor en el sal6n de clases.

e Curso hibrido: Curso que conlleva un proceso de aprendizaje formal en el cual parte de la instruccion
se imparte estando el profesor y el estudiante en lugares distintos, de manera sincrénica o
asincrénica, y para el cual ademas de las reuniones presenciales, se utilizan las tecnologias de la
informacién y la comunicacion como mecanismos de enlace entre el profesor, el estudiante y la
institucion. En el curso hibrido, entre un 25% y 75% del total de horas de instrucciéon ocurren a
distancia. En la descripcion del curso debe indicarse que el curso es hibrido.

e Curso en linea: Curso a distancia que ofrece 100% del total de horas de instruccion (horas contacto
regular del curso) a través de la Internet. La totalidad del contenido, las actividades y los recursos de
aprendizaje del curso son accesibles a traves de la Internet.


http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2019-2020/42%202019-2020.pdf
http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2019-2020/42%202019-2020.pdf
http://senado.uprrp.edu/Certificaciones/Cert2015-2016/CSA-49-2015-2016.pdf

Ejemplo de cantidad de horas para un curso de tres créditos:

Hibrido

. (Desde 25%
Presencial hasta 75% en
Total de linea) Total de
horas:45 horas en linea:

desde 11.25

hasta 33.75

En linea (100%

en linea) Total de
horas en linea: 45

Documentos requeridos para el tramite de cambio de modalidad, para
afadir en linea e hibrida en cursos registrados

Toda solicitud de cambio de cursos en modalidad, para afiadir en linea e hibrida debera haber recibido
la aprobacion de su unidad. Las escuelas adscritas al Decanato de Asuntos Académicos deberan contar con
el endoso de este, antes de hacer llegar las solicitudes. Los cursos graduados se gestionan a través el DEGI.
El tramite requiere solamente la entrega de:

e Solicitud de cambio ANEJO 8 Forma expedita para cambio en modalidad
« Prontuario (atemperado segun establecido en el Anejo 1 de la Certificacion 42, 2019-2020 JG)

se proveera una plantilla para que la utilice al ajustar el prontuario cuando solicite el cambio.

Modificacion de la modalidad de un curso

Los cursos presenciales e hibridos existentes pueden ser modificados para ofrecerse en la modalidad
en linea mediante la Solicitud de Cambio ANEJO 8 Forma expedita para cambio en modalidad
(Anejo 8, Certificacion Nim. 42, 2019-2020, JG).


http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2019-2020/42%202019-2020.pdf

El tramite debe incluir el prontuario del curso actualizado y aprobado por el/la Director/a o Decano/a
de su Escuela/Facultad.

IMPORTANTE: La Solicitud de cambio Anejo 8 Forma expedita para cambio en modalidad se utilizara
solamente cuando se aiaden las modalidades en linea e hibrida (si opta por cambiarlo a modalidad hibrida
también) a un curso presencial, para que las tres modalidades estén disponibles para ofrecerse.

Proceso expedito para afiadir la modalidad en linea e hibrida a un

curso existente en modalidad presencial

1. El docente interesado en afiadir la modalidad en linea e hibrida a un curso debera seguir el tramite
para el cambio de curso de su Escuela/Facultad. La Solicitud Anejo 8 Forma expedita para cambio
en modalidad se ha adaptado para que solamente tenga disponible la opcion de cambio en
modalidad. En la columna de descripcion escribira la vigente e incluira la oracién “Curso presencial,
en linea e hibrido”. Los detalles de ajuste al prontuario los hemos incluido en el documento Cambio
del prontuario para cursos que seran ofrecidos en la modalidad en linea- Forma expedita para
junio y agosto 2020.

2. ElDecanato de la Facultad/Escuela aprobara la solicitud y la enviara al DAA (cursos subgraduados)
o al DEGI (cursos graduados).

3. EI DAA (cursos subgraduados) o el DEGI (cursos graduados) examinara los documentos que las
unidades sometan ( entiéndase, la Solicitud Anejo 8 Forma expedita para cambio en modalidad'y
el Prontuario, no es necesario someter la hoja de cotejo) y certificara que la solicitud y el
prontuario cumplen con los requisitos institucionales. Luego el DAA enviara los documentos
originales a la Vicepresidencia en Asuntos Académicos para la aprobacion y registro del cambio
de modalidad del curso en el Archivo Maestro de Cursos de la Universidad de Puerto Rico. Una vez
se registre el cambio de modalidad, el prontuario constituira la version oficial. Se requiere, que debido
a la situacion generada por el COVID-19, la solicitud y el prontuario sean enviados al DAA o al DEGI
de manera digital (a través del correo electrénico) en formato Word.

4. Una vez se reciba la aprobacion de la VPAA, el DAA (cursos subgraduados) o el DEGI (cursos
graduados), notificara al Programa y a la Oficina del Registrador para que proceda a registrar el
curso en el sistema de matricula.



Requisitos para ofrecer cursos en la modalidad hibrida o en linea

De conformidad con las Normas y Guias para la implantacion de la politica de Educacion a
Distancia en el Recinto de Rio Piedras (Certificacion 49 2015-2016 del Senado Académico), todo docente
que interese ofrecer cursos en la modalidad hibrida o en linea, debera evidenciar su formacion, peritaje y
actualizacién en materia de Educacion en Linea. A tales efectos, el Programa de Capacitacion del Centro
para la Excelencia Académica (CEA) ofrece el Certificado en Construccion de Ambientes Virtuales de
Aprendizaje. De igual forma, la Division de Educacion Continua y Estudios Profesionales (DECEP), ofrece
el Certificado Profesional como Facilitador en Linea y Disefiador de Cursos Virtuales, completamente
en linea y gratuito para los docentes del Recinto de Rio Piedras. Es compulsorio para todo docente que
interese ofrecer cursos hibridos o en linea en nuestro Recinto, aprobar alguna de estas capacitaciones.

A través de estos certificados se pretende que el docente cuente con las competencias necesarias
en el manejo de las tecnologias y en el disefio instruccional de cursos en linea en el Recinto de Rio Piedras,
conforme se estipula en la disposicion 4 de la Politica Institucional de Educacién a Distancia, Certificacion 73,
2006-2007 de la Junta de Sindicos, en las Normas y Guias para la Implementacion de la Politica de Educacién
a Distancia en el Recinto de Rio Piedras (Certificacion 49 2015-2016 del Senado Académico) y en la Politica
de Educacion a Distancia del Recinto de Rio Piedras (Certificacion Num. 125, 2014-2015 del Senado
Académico). Ademas, durante cada semestre el CEA ofrece una serie de talleres gratuitos de temas
relacionados a la Educacion en Linea que le serviran de apoyo al docente para el ofrecimiento de cursos
hibridos o en linea.

El docente debera cumplir ademas, con “los mismos deberes, responsabilidades y cualificaciones
requeridas a los profesores a tarea completa o parcial, segun estipulados en la reglamentacion de la
Universidad de Puerto Rico” (Certificacion Num. 73, 2006-2007, de la Junta de Sindicos, Politica Institucional
de Educacion a Distancia).
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http://senado.uprrp.edu/Certificaciones/Cert2015-2016/CSA-49-2015-2016.pdf
https://decep.uprrp.edu/curso/facilitador-linea-disenador-cursos-virtuales-uprrp/
http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2006-2007/73%202006-2007.pdf
http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2006-2007/73%202006-2007.pdf
http://senado.uprrp.edu/Certificaciones/Cert2015-2016/CSA-49-2015-2016.pdf
http://cea.uprrp.edu/wp-content/uploads/2016/05/CSA-125-2014-2015.pdf
http://cea.uprrp.edu/wp-content/uploads/2016/05/CSA-125-2014-2015.pdf
http://www.vcertifica.upr.edu/PDF/CERTIFICACION/2006-2007/73%202006-2007.pdf

