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Decana
GUIAS A LOS DEPARTAMENTOS PARA EACILITAR EL USO DE LAS LISTAS DE ESPERA

La Lista de Espera es una herramienta que permite convertir el proceso de
oferta académica en uno dindmico que se nuire de manera continua por la
demanda estudiantil. Le permite al departamento analizar la relacién oferfa -
demanda y adecuar la oferta a la luz de los recursos y facilidades disponibles y
la demanda directa de 10s estudiantes.

Para facilitar este proceso emitimos las siguientes guias:

1. Los departamentos revisaran los cursos de continuacién preferiblemente
diariamente. (En la pantalla 105 se indican todas las secciones de un
mismo curso v sl la seccidn estd llena. En esta pantalla fambién se indica
si tiene lista de espera (W)). Actualmente la mayor parte de estos cursos
aparecen llenos.

La cantidad de estudiantes en esos cursos se reducird como resultado de
bajas y fracascs. Por o tanto, es importante activar una lista de espera
para algunos de estos cursos para cubtir los periodos principales de
mafanag, tarde y noche con lista de espera.

2, Secciones Multiples: Si la seccidn estd llena, y no tiene lista de esperq, se
anadird a la seccidn una lista de espera (Pantalla 129) o se abrird una
lista de espera en alguno de los periodos princlpales (manana, tarde o
noche) segln las facilidades, demanda y recursos disponibles.

3. Secciones Unicas: Preferiblemente, en la medida posible, Ias secciones
unicas deben tener lista de espera una vez se llenen. Esto informa al
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departamento de Ia demanda por el curso y genera la posibllidad de
abrir una seccion.

4, Diariamente, durante el periodo de seleccidn de cursos, se evaluardn las
secciones que estan llenas para activar las listas de espera segln estas
guias. Ademds, se evaluardn |as listas de espera y la alternativa de afadir
nuevas secciones. En aquellos casos en que, posterior a un andlisis
cuidadoso, el departamento entiende que por razones justificadas no es
viable una lista de esperq, debe documentar estas razones.

5. El proceso de transferir estudiantes de la lista de espera a las secciones
no es automdtico. Por esta razdn, hay que evaluar frecuentemente los
“asientos” liberados de cada seccidn y fransferir a los estudiantes de la
lista de espera a la seccidn oficial del curso, a base de criterios como
clasificacidn, programa academico y ano de estudio (Pantalla 108).

6. Durante el periodo de andlisis de matricula, del 2 al 5 de diciembre de
2005, se evaluardn las listas de espera para considerar:
. Abrir secciones en que la cantidad de estudiantes en la lista de
esperq, la disponibiidad de salones y la disponibiidad de
profesores es viable.

. Cerrar secciones de acuerdo a los pardmetros establecidos en la
Circular 1 (03-04) del Decanato de Asuntos Académicos y Circular
60 (85-85) de la Oficina del Rector.

7. Durante los dias 1 al 13 de diciembre los estudiantes podrdn realizar
cambios y gjustes adicionales antes de la produccidn de la factura de
pago y se ublcardn las admisiones tardias autorizadas.

Es necesario hacer referencia al documento Guias a los Estudiantes para
Hacer Uso de la Lista de Espera que se les envid por correo seiectronico el
pasado viernes y que aparece en la pagina del Registrador bajo Seleccidn de
Cursos del Recinto Segundo Semestre 2005-2006. Para informacién adicional
favor comunicarse a las extensiones 4923 y 4924 del Decanato de Asuntos
Académicos.
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