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1, Formularios de Solicitud de Creacidn o Cambia en Madalidad

Se utilizaré el Anejo 2 de la Certificacién 112: Solicitud de Creacién, Codificacidn Uniforme
¥ Registro de Cursos para solicitar la creacién de nuevos cursos hibridos. Si interesa
proponer que se aflada la modalidad hibrida a cursos activos registrados, se utilizard el
Anejo 8: Solicitud de Cambios en Cursos Registrados. Solo se aceptaran solicitudes para
cursos presenciales e hibridos. Solicitudes para cursos a distancia deberdn formar parte
de una propuesta para ofrecer un programa académico completo a distancia.

Toda solicitud para el ofrecimiento de un curso o seccién de un curso hibrido debera ser
acompafiada de la Hoja de Cotejo de la Solicitud y Prontuario para la Creacién,
Codificacién y Registro de Cursos adaptada por el DAA (Véase Anejo}. Puntualizamos que
esta Hoja de Cotejo es parte de la solicitud y no se aceptardn solicitudes con documentos
incompletos. Ademds, se requiere la firma del Director y Decano de la unidad, asf como
certificacion de que la solicitud fue evaluada por el Comité de Curriculo correspondiente.

2. Prontuario
Toda solicitud para el ofrecimiento de un curso o seccion de un curso hibrido deberd ser
acompafiada del prontuario oficial y actualizado del curso, de conformidad con el Anejo
1 de la Certificaciéon 112: Componentes para la Creacién dei Prontuario de un Curso,
incluyendo las siguientes modificaciones correspondientes a la modalidad:

Bosquejo de contenido y distribucién de tiempo

El bosquejo de contenido para cursos que se ofrecerédn de manera presencial e
hibrida, deberan incluir dos columnas para la distribucion de tiempo en cada
modalidad. La columna correspondiente al ofrecimiento hibrido deberd
especificar la cantidad de horas totales por cada tema y en paréntesis especificar
cudntas de esas horas serdn presenciales.

A modo de ilustracidn, se presenta un ejemplo de un curso de 3 créditos, ofrecido
en patron semestral, y cuyas secciones pueden ser ofrecidas en dos modalidades:

Tema ! Distribucién de Tiempo
.. . ... ... Presencial  Hfbrido
I Introduccién al uso de la computadora | 3horas | 3 horas |
e | e (presenciales) -
Il. Manejo del Sistema operador ! 3 horas 1. 3 horas i
Ill. Uso de programas de aplicacion ] 12 horas ¢ 12 horas g
A. Word . (9 presenciales)
B. PowerPoint :
C. Excel :
IV. Practica supervisada en escenarios reales 24horas 24 horas
Ol s, N L . L | (12 presenciales)
V. Evaluacién final . 3horas 3 horas
Lo g _ . . (presenciales)
' Total de horas contacto 45 horas 45 horas

(27 presenciales)

Recursos de aprendizaje minimos disponibies o requeridos

Deberan especificarse todos los recursos tecnolégicos, incluyendo equipo y
programados, que serdn necesarios para cada modalidad del curso. Ademis,
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se debera distinguir entre los recursos que serdn provistos por la institucién
y los que el estudiantado debera adquirir por cuenta propia.

Por ejemplo: _ ‘
Recurso Presencial Hibrido

(I=provistos por la Institucién; E= adquiridos por el estudiante)
‘Acceso a una computadora o dispositivo movil E E
Cuenta de correo institucional ‘ | |
Procesador de palabras, hojas de célculo E ) E
Acceso a la plataforma en linea de cursos \ ] |
Micréfono y bocina, Webcam -- E

Acceso a Internet de alta velocidad = E

Certificado de Capacitacién en Educacién a Distancia

De conformidad con la Certificacién 49 (2015-2016) del Senado Académico, todo
docente que interese ofrecer cursos en la modalidad hibrida debera evidenciar
su formacién, peritaje y actualizacién en materia de Educacion a Distancia. A tales
efectos, el Centro para la Excelencia Académica (CEA) estard ofreciendo un
Certificado en Educacién a Distancia, que se compone de varios temas,
incluyendo literacia computacional, legislacién de privacidad y autenticidad,
disefio instruccional para entornos virtuales, creacién de cursos en Moodle, y
avallio del aprendizaje a distancia. Este certificado serd compulsorio para todo
docente que interese ofrecer cursos hibridos por primera vez a partir de enero
2017.
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HOJA DE COTEJO DE LA SOLICITUD Y PRONTUARIO
PARA LA CREACION, CODIFICACION Y REGISTRO DE CURSOS

Unidad:  RECINTO DE RIO PIEDRAS Facultad:

Departamento/Programa
Titulo del Curso: Codificacion:

COTEJO A NIVEL DE FACULTAD'

NO
APLICA OBSERVACIONES

ELEMENTOS DE LA SOLICITUD

@
=
O

1. Titulo completo en espafiol e inglés.

2. Materia principal del curso (codigo alfa) consta de cuatro
letras.

3. Justificacion de la creacion del curso.

4, Patron o secuencia curricular, segin autorizada para
ofrecer el curso.

5. Seccion numérica del codigo del curso representativa del
grado o nivel del curso.

6. Cantidad de créditos.

7. Tipo de créditos.

8. Tipo de curso (electivo, requisito o Divisién de Educacién
Continua).

9. Total de horas contacto semanales dedicadas ala
ensefianza.

10. Equivalencia en horas crédito para la carga académica del
profesor.

11. Descripcion del curso como aparecera en el catalogo en
espafol e inglés.

12. Prerrequisitos y correquisitos del curso. Requisitos
especiales para tomar el curso. Contenido tematico de
otros cursos.

13. Modalidad en que se ofrecera el curso.

14. Cargos por laboratorios establecidos.

15. Posibilidad de equivalencias en otras unidades académicas
que ofrezcan el curso.

16. Equipo e instalaciones minimas requeridas o
indispensables para el curso.

17. Cantidad de estudiantes por seccion.

18. Sistema de calificacion sugerido.

19. Inactivara algun curso sujeto a la creacion o modificacion
de este curso.

20. Contiene firma en original del Director del Departamento y
del Decano de Facultad. _
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* Para cotejar el cumplimiento con los requisitos institucionales, refiérase a seccion de informacion requerida en el Formulario de Solicitud de Creacién,
Codificacién Uniforme y Registro de Cursos que forma parte de la Certificacion 112 (2014-2015).



COTEJO A NIVEL DE FACULTAD?

ELEMENTOS DEL PRONTUARIO API:-(I)C : OBSERVACIONES
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Encabezado

1. Contiene nombre de la Universidad, Unidad, Facultad,
Departamento y Programa.

. Titulo del curso

. Codificacién del curso

. Prerrequisitos, correquisitos y otros requisitos

ajojojaio; o
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2
3
4, Cantidad de horas/crédito
5
6

Descripcion del curso

Objetivos del Aprendizaje

7. Redactados con claridad y correccion gramatical.

8. Redactados de manera observable y medibles; y
centrados en el estudiante.

9. Adaptados al nivel en que se ofrece el curso.

Oojo] 0o
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10. Expresan los conocimientos, destrezas, actitudes y
valores que el estudiante debe adquirir y desarrollar.

Bosquejo de Contenido y Distribucion de Tiempo

11. Contenido tematico responde a los objetivos de
aprendizaje.

12. Evidencia un orden secuencial en la presentacion de los
temas.

13. Bosquejo de los contenidos mantiene un balance entre
lo general y lo especifico.
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14. Establece el periodo de tiempo estimado
correspondiente a cada unidad tematica, tema o
subtema. Indica explicitamente las horas presenciales y
las horas a distancia por cada modalidad. Especifica
tiempo para examenes u otro criterio de evaluacion.

Técnicas Instruccionales

15. Adecuadas al nivel y la tematica del curso. O OO0

16. Guardan relacion directa con los objetivos de O |00
aprendizaje. Son adecuadas a la modalidad del curso.

Recursos de Aprendizaje e instalaciones minimas disponibles o requeridas

17. Incluye el equipo y materiales necesarios e O O
indispensables para cumplir con los objetivos del curso.

18. En cursos hibridos incluye todos los equipos y O O g
programados necesarios. Distingue entre los recursos
provistos por |a institucion y los que el estudiante debe
adquirir por cuenta propia.

Técnicas de Evaluacion

19. Establece claramente las técnicas de evaluacion que se | [J a | g
utilizaran para medir la ejecucion académica y el peso
relativo de cada una. Cursos hibridos cuentan con una
manera de verificar la identidad del estudiante.

Acomodo Razonable

20. Incluye aseveracion sobre acomodo razonable utizada | OO0 | O | O
en el Recinto.

2 Para cotejar el cumplimiento con los requisitos institucionales, refiérase al documento Componentes para la Creacién del Prontuario del Curso
que forma parte de la Certificacion 112 (2014-2015).



COTEJO A NIVEL DE FACULTAD?

ELEMENTOS DEL PRONTUARIO s [no |, NO OBSERVACIONES
PLICA
Integridad Académica
21. Incluye aseveracion sobre integridad académica O 40 (0O

utilizada en el sistema,

Sistema de Calificacién

22. Indica el sistema de calificacion que se utilizara en el O e
Curso.

Bibliografia

23, Menciona las fuentes educativas que son requeridas O O 4d

para el curso (textos principales y todo recurso de
informacion) con sus datos bibliograficos completos.

24. Incluye una lista especifica de libros, revistas, lecturas, | O | O | O
recursos electronicos y otros materiales para el curso
que incluya los datos bibliograficos correspondientes.

25. Textos principales y todo recurso de informacionguarda | (O | O | O
relacién con los objetivos de aprendizaje y la secuencia
tematica.

26. Incluye publicaciones recientes (5 aflos 0 menos y
referencias electronicas).

27. Redactado utilizando el estilo de la disciplina. (APA, Ll
Chicago, MLA, efc.)

Nombre del Director de Departamento o v

Escuela:

Certifico que esta solicitud cuenta con el aval del Comité de Curriculo correspondiente.
Firma del Director: Y

Numeros telefonicos de contacto: Y

Direccién electronica: 4

Fecha: Y

Nombre del Decano de Facultad: Y

Firma del Decano: Y

Fecha: Y

Revisada y adaptada DAA (6-septiembre-2016)




